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Comienza con buen pie.

Esta guia le ayudard a iniciar rdpidamente. Si lo prefieres, también puedes optar por nuestro
servicio de mantenimiento por suscripcidn, el cual te brinda acceso a soporte telefénicoy
asistencia por control remoto para resolver cualquier duda de manera agil.

Al abrir la aplicacion por primera vez, se te solicitara una clave de acceso. Si aun no has establecido
una, simplemente presiona enter.

En este primer acceso, entrards en modo Supervisor, lo que te otorgard acceso completo a todas
las dreas de la aplicacion,

Para comenzar a utilizar la aplicacién, solo necesitas completar los datos de tu empresa y agregar
tu logotipo. Desde Configuracién > Configurar > General > Empresas/Delegaciones

El resto de las configuraciones son opcionales
Puedes acceder a la configuracion de la aplicacidon en el menu superior, a través de Configuracién >
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[=]
Archivos  Ventas  Compras  Aricules CRM  Tablas  Proyecos  SAT TPV Alquieres  Utilidades Ayuda Salir
&l 2 g 8 X v L K
Configurar | Cambiar Ususrins Copias de Envisr actuslizar Activar Cambiar Empresas
de usuario ¥ parmisos seguridad EEDD aplicacion suscripcisn de empresa
Inicio
H O 3
U [
Guardar  Deshacer  Salir
& General Delegacién: EMPRESA DE PRUEBA X
Empresa / Delegaciones
Contadores D U I } ®
Configuracién correo L’ H- i
Actualizaciones y copias Nuevo  Guardarysalir  Guardar  Deshacer Borrar salir Ayuda
o Ventas .
Clientes i| Configuracien |
Presupuestos y pedidos
Albaranes Cadigo delegacidn ] Principal Logatipo Q-
Facturas Nombre delegacién | Delegacion Base |
ompras ) Empresa
Proveedores Nombre fiscal | EMPRESA DE PRUEBA S.L. \ \f prueba s.l.
Presupuestos y pedidos Nombre comercial | EMPRESA DE PRUEBA ]
Albaranes Direccién | Direccion de prueba de la empresa, 999 ]
Facturas
Poblacié o
CRM oblecion | o Firma B, o
Articulos Cédigopostal | | 1
;;m’”'m Provincia | ALAVA Y™
Equipo Pais [ ESPANA ||~
Avisos Comunidad | PAIS VASCO X[~
GMAD
Cuenta carriente | CAIXABANK [« Observaciones
Consultas web
Alquileres Nombre admin. | | Apeliidos | I | ~
TV Teléfonos |999.999.999 | Fax | |
Proyectos Email | aquisuemail@email.com ] b4
Custedia
Tienda online DEPARTAMENTOS DE LA DELEGACION / Almacén y series por defecto
Firma digital B
Apariencia [} Nuevo | [ Insertar |l Guardar [% Editar [F Borar | T & @ @ |G| Cerrar H
Ajustes avanzados ‘Deparramenm ‘Pnncipa} Serie 1 Serie 2 ~
ﬂDepanamema principal v X
v
< >
Usuario: SUPERVISOR

Péagina 1



Pagina 2 tV‘eydeV‘SQL
Empresas, delegaciones y departamentos.

La aplicacidon permite gestionar multiples empresas, delegaciones por empresa y departamentos
por delegado.

Cada empresa incluye, por defecto, una delegacién y un departamento obligatorio. Esto significa
gue, aungue no se trabajen con varias delegaciones o departamentos, es necesario disponer al
menos de uno, que puede considerarse como la Delegacién y el Departamento central.

No es necesario crear una nueva empresa; puedes completar los datos y afiadir el logotipo en la
empresa predeterminada (siempre que no sea la empresa con datos demo).

Almacenes y series por defecto.

Si cuentas con varios almacenes, puedes establecer uno como almacén principal. Desde
Configuracién > Configurar > General

Del mismo modo, puede definir una serie predeterminada accediendo al Departamento
correspondiente de la Delegacion/Empresa. Desde Configuracién > Configurar > General >
Empresas/Delegaciones

Si tienes varias delegaciones, también puedes asignar un almacén y una serie predeterminadas
para cada una, lo que permite asociar diferentes almacenes y series segun la delegacion.

Ejemplo: Tenemos una base de datos ubicada en la sede CENTRAL y desde cada delegacion, los
usuarios conectan a esta base de datos mediante Terminal Server, cada uno tiene asignado una
delegacion y departamento con una serie y almacén por defecto, de esta forma, el usuario no tendra que
elegir el almacén, ni la serie cada vez que cree un documento de venta o compra.

Contadores y series.

Si necesitamos modificar los contadores predeterminados, accedemos a Configuracion >
Configurar > General > Contadores .
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Los contadores vienen configurados con dos series por defecto : X e Y. El contador de documentos
estd compuesto por el afio y un nimero secuencial, por ejemplo: 201600001, lo que genera
documentos como X-201600001 o X-1600001 . De esta forma, el contador se reinicia cada ano
manteniendo la misma serie.

Otra forma de gestionar la serie y numeracion es incluir el afio en la propia serie, por ejemplo:
X2016-00001 o X16-00001 . Este sistema requiere crear una nueva serie para cada afio.

CONTADOR: W factura cliente *
H = &
] [
Guardar Deshacer Salir Ayuda

Ficha ]

Nambre |N° factura cliente

Ultimo contador | 202400000

Tipo  Automitico -

Contadores borrados.

Al eliminar un documento, se deja un hueco en la numeracién del contador. Generalmente, esto
no es un problema, salvo en casos especificos como las facturas, donde se exige una estricta
continuidad en la numeracion.

Si eliminamos una factura, la aplicacion guarda su nimero en una tabla de contadores borrados, lo
gue nos permite recuperarlo al generar un nuevo documento. En las facturas, el sistema recuerda
automaticamente si hay algun ndmero borrado. En otros documentos, como presupuestos o
pedidos, aparece un botdn a la derecha del campo de serie, visible solo en modo "Nuevo
documento", que nos permite rescatar el nimero borrado.

Si necesitamos modificar los contadores borrados, accedemos a Configuracién > Configurar >
General > Contadores > Contadores borrados.
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Importacion tablas desde Excel.

Es posible importar articulos, clientes y proveedores desde Excel. Desde el menu superior
Utilidades> Importaciones desde Excel.
Para mas informacion, puedes acceder al siguiente enlace: Importar desde Excel.

Otras configuraciones.

Hasta ahora, hemos revisado la configuracién mas esencial para comenzar a trabajar. Sin embargo,
hay otras opciones que puedes ajustar segun tus necesidades, como la configuracién de correo
electrdnico, la integracidn con sistemas de contabilidad externos, las rutas por defecto para
archivos relacionados, la configuracion de precios, etc.
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https://www.treyder.com/manuales/Ayuda%20importar%20tablas%20desde%20Excel.pdf

