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Ayuda importar tablas desde Excel 

Video tutorial 

Se permite importar artículos, clientes y proveedores desde Excel. 

Se puede crear y guardar varias importaciones de artículos, una o varias por cada proveedor, teniendo 

en cuenta que podemos ejecutar la importación cada vez que nos envíe nuevas tarifas de precios. 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
A continuación, indicaremos que tabla queremos importar, artículos, clientes, proveedores, etc. 

 
 

Añadir una nueva 
importación 

https://www.youtube.com/watch?v=P2mj_B5uhg4
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Tabla: Cuando añadimos una importación, lo primero que nos pregunta es el nombre de la tabla a 
importar. 
 
Fecha importación: Por defecto es fecha sistema. Se permite modificar. 
 
Descripción: Manual. 
 
Trayecto fichero: Ruta y fichero Excel a importar 
 
Fila inicial: Fila inicial de importación de la Excel.  Normalmente la primera fila suele ser los títulos de 
las columnas, no obstante, es conveniente dejarla temporalmente para ver los nombres y preparar las 

conexiones entre las columnas y los campos de la tabla.   
 
Fila final: Fila final de importación de la Excel. Recomendamos importar 2 o 3 filas de prueba, hasta 
verificar que todo es correcto, antes de realizar la importación de todas las filas. 
 

Proveedor: Normalmente la Excel a importar pertenece a un mismo proveedor, en caso contrario, no 
especificamos esta casilla, ya que sería una columna de la Excel. 
 
Familia: Pondremos una familia, siempre que todos los artículos de la lista a importar sean de la 

misma familia, de lo contrario la dejamos vacía, porque seguramente la familia es una columna más de 
la Excel. 
 
Subfamilia:  Ídem familia. 
 

Marca: Pondremos una marca, siempre que todos los artículos de la lista a importar sean de la misma 
marca, de lo contrario la dejamos vacía, porque seguramente la marca es una columna más de la 
Excel. 
 

Impuesto: Se indicará esta casilla, si todos los artículos de la Excel tienen el mismo impuesto, de lo 
contrario lo dejamos vacío. 
 
Unidad medida: Se indicará esta casilla, si todos los artículos de la Excel tienen la misma unidad de 

Campos del importador de 
artículos 
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medida, de lo contrario lo dejamos vacío. 
 
Fecha alta: Fecha de creación del artículo. Por defecto del sistema. 
 
Tipo: Por defecto, es “Artículo”, pero podemos cambiarlo a Servicio o Compuesto, mientras todos los 

artículos de la Excel sean iguales. 
 
Actualizar datos de artículos existentes: Si marcamos esta opción, nos actualizará los siguientes 
datos de artículos ya creados; nombre, descripción, referencia, ref.art.prov, impuestos, coste, % 

beneficio, PVP y Stock.   
 
Marcar proveedor como principal: Esta marca nos pondrá el proveedor como principal en todos 
artículos importados. Añadir código Proveedor a código artículo:   Suma al código del artículo al código 
del proveedor.  Si se activan estas opciones, será obligatorio indicar un proveedor. 
  
Añadir código Proveedor a referencia artículo: Ídem anterior. Comprobar duplicidad:   Nos permite 
comprobar duplicidad de artículos a importar usando estas búsquedas; referencia, ref. art. proveedor o 
descripción.   
 
NOTA: la comprobación por código del artículo es obligatoria. 
 
Actualizar los siguientes campos aunque tengan Stock: Una importación de artículos puede estar 
prevista para actualizar tan solo tarifas, pero si los artículos tienen Stock, puede no ser siempre 

interesante un cambio de beneficios, costes y precios. 
 
Columnas y contenido Excel: Nos muestra las posibles columnas a importar y una muestra de su 
contenido. 
 
Campos de la tabla artículos y servicios: Campos de la tabla de artículos a relacionar (enlazar) con 
las columnas Excel.   Están ordenados alfabéticamente para su mejor localización. 
 
Enlace: Muestra los enlaces establecidos entre cada columna Excel, con su campo de la tabla 
correspondiente. 
 
Tener en cuenta: 
 

- Para poder trabajar con el importador debe tener instalado en el equipo el paquete microsoft office 
(no válida la versión starter). 
 
- En las importaciones muy grandes el límite de líneas a importar dependerá del equipo desde el que 
se realice. En dicho caso tendrá que indicar menor cantidad de líneas a importar y realizar la 
importación tantas veces como intervalos tenga. 
 
 

- Fin - 


