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Configuración 

Se encuentra localizado en Menú superior/Archivos/Empleados y dentro de la ficha del empleado, en la 

pestaña de  contrato y vehículo. 

 

Días de vacaciones: Cantidad de días de vacaciones que tenga su empleado. 

Resto: Cantidad de días de vacaciones que le quedaban del año pasado. 

Días laborables: Marcaremos esta opción si trabajamos con días laborables. 

Días asignados:  Días asignados de vacaciones del empleado. 

Días pendientes: Resultado de la suma de días de vacaciones y el resto menos los días asignados, 

Si marcamos la opción “Días laborables”  tendremos que asignar los días correspondientes a la jornada: 
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Por ejemplos: 

Trabajamos de lunes a viernes durante todo el mes. No le indicamos rango de fecha ya que la jornada es fija. 

 

Trabajamos con dos turnos semanales. Una semana lunes, martes, miércoles, jueves y viernes y la otra miércoles, 

jueves, viernes, sábado y domingo. 

Indicaríamos el rango de fecha ya que no es una jornada fija durante todo el mes, 

 

Solicitud de vacaciones y ausencias del personales 

Se encuentra localizado en menú superior/Archivos/Planning vacaciones. 
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En el menú inferior disponemos de dos botones que nos permiten solicitar las vacaciones y registrar las 

ausencias. 

 

Solicitar vacaciones 

 

El empleado podrá solicitar el rango de fechas de sus vacaciones completas o parciales. Para ello, accederemos 

al menú superior/Archivos/Empleados. 

En la  ficha de solicitud se mostrará los días pendientes de año que tiene aún el empleado, así como los días 

solicitados. 
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Desde la ficha del empleado, el supervisor de vacaciones del personal revisará las solicitudes y las aceptará o 

cancelar 

 

Nota: Las ausencias se solicitan igual que las vacaciones pero no deben ser aprobadas por el supervisor. 

Fin 


